附件：网络教学平台登录与操作简要说明

1、 进入网路教学平台步骤

学校首页——右下方“教学平台（精品课程）”链接。进入“网络教学平台”主页面后，左上方有个用户登录口，登录用户名为每位教师的新工号，学生为自己的学号，密码统一为六个零（请大家及时修改自己的密码）。不知道自己的工号的老师可以打电话咨询（联系方式附后）。

2、 网络教学平台的使用
登录进入平台后，大家可以看到以下界面：
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上面有你开设的课程，如图中的“多媒体技术及应用”。由于本平台和学校的教务系统做了接口，学校教务系统里面有的课程数据，教学平台中基本都有，对于一些老师登录本平台发现没有自己的课程可与我们联系，申请开设课程（联系方式附后）。

3、 网络辅助课程教学资源建设

进入教师首页，点击正上方菜单中的“课程教学”栏目或者“开设课程”中的相应课程名称，进入教学信息页面，教学信息页面显示了课程介绍、教学大纲、教学日历、教学材料、讨论答疑、课程作业等与网络教学相关的信息。（如下图）。
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进入课程教学空间，点击左侧栏目各个栏目，会弹出一个二级栏目进行内容编辑。点击它就会对相应的栏目内容进行编辑。任课老师可以在这里上传自己的教学大纲、教学讲义、教学课件、习题、参考资料等教学资源。
4、 网络辅助课程教学互动

1、答疑讨论。进入课程教学空间，点击左侧菜单中的“答疑讨论”栏目，弹出二级菜单，包括“课程论坛”、“常见问题”、“自动答疑”和“邮件答疑”。课程论坛是默认的显示页面（如下图）：
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课程论坛：教师可以组织学生在“课程论坛”中自由讨论，教师可以发表讨论问题，也可以对学生的提问进行回答。
常见问题：常见问题库是一种教学积累形成的知识库，教师可以把针对当前课程总结出来的一些有代表性的问题添加到常见问题库中。常见问题既可以直接供学生浏览学习，也是“自动答疑”功能的知识库。
自动答疑：“自动答疑”为学生提供了从常见问题库自动检索问题答案的功能。同时，此模块也支持学生把答案不满意的问题进一步提交给教师。
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2、在线布置与批改课程作业。点击左侧菜单中的“课程作业”栏目，弹出二级菜单。教师点击二级菜单中的“作业管理”栏目，进入作业管理区，可以看到列出所有作业信息列表，也可以通过点击“添加”按钮可以布置新的课程作业。（如下图）。
3、在线测试。在线测试为教师提供了在网上组织测试的功能，实现了利用试题试卷库进行组卷、修改测试、发布测试、在线批阅、公布测试结果以及对测试成绩、试卷质量、试题质量的统计分析。主要功能模块有：添加新测试、修改测试、发布测试、在线批阅、公布成绩、公布答卷等。

5、 网络辅助教学课程管理

网络教学平台为课程任课教师提供了对选课学生课程学习的管理。点击左边“课程管理”栏目，下面有四个二级子栏目：教学栏目管理、课程元数据管理、选课学生管理、任课教师管理、学生学习统计（如下图）。
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教学菜单管理：在教学菜单管理页面中，课程任课教师可以对选课学生的以下学习权限进行设置：浏览课程介绍、浏览教学大纲、浏览教学日历、查看教师信息、浏览教学材料、浏览课程通知、答疑讨论（课程论坛、常见问题、自动答疑、邮件答疑）、课程作业、教学笔记、课程问卷、教学邮箱、在线测试、试题试卷库等，以及可以设置某些栏目是否启用、访客是否有权限访问某些栏目（教学大纲、教学日历、教师信息）。
选课学生的管理：“选课学生管理”栏目为课程任课教师提供了管理选课学生的功能。任课教师可以添加、删除选课学生，查看选课学生的课程学习记录，为每个选课学生单独设置课程学习权限，查看学生即时通讯记录，管理学生选课申请以及学生分组设置（包括添加、修改、删除分组、将学生分到不同分组和从分组中删除学生）。
任课教师的管理：任课教师管理是课程主讲教师对本门课程任课教师进行管理的空间，包括添加、删除任课教师，给任课教师分配权限、查看任课教师的课程教学记录和添加、修改、删除任课教师分组，给分组分配任课教师，从分组中删除任课教师等功能。
学生学习统计：教师可以查看选课学生的学习统计信息并输出统计结果归档。教师可以查看历史统计学习信息，也可以添加历史归档，并可以查看当前学习统计信息。学习统计信息的项目包括学生姓名、登录次数、进入课程次数、答疑文章数量、阅读通知次数、阅读讲义次数、上交作业次数、问卷回收次数、学习笔记数量、个人答疑文章数量、阅读试题数量、阅读试卷数量等。
六、其他说明

网络教学平台的推动工作具体由教务处和网络与教育技术中心负责。本说明只是对网络教学平台进行一个简单的概括，详细的操作我们将在今后对教师进行的培训中讲解。疑难问题可以查阅网络教学平台中的“在线帮助”，或者与网络与教育技术中心颜磊老师联系。办公电话：66279102；手机：13648668607；邮箱：ylei@hainu.edu.cn
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